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ــا مــن اهتمامهــا بتهيئــة       لقــد حرصــت الهيئــة العامــة للاســتثمار انطلاقً

ــرة المحليــة والعالميــة          ــد مــع بيــوت الخب ــاخ المناســب للاســتثمار بالتعاق المن
وتــوفير جميــع لعمــل العديــد مــن الدراســات التطويريــة لتحســين خــدماتها،   

المعلومات المطلوبة للمسـتثمر المحلـي وا�جنبـي بأسـلوب عصـري وجديـد       
مـــن خـــلال موقعهـــا ا@لكترونـــي، أو الكتيبـــات، أو ا�دلـــة التـــي توزعهـــا علـــى   
المستثمرين، والذي يُعتبر عنصراً أساسـيًا لتشـجيع الاسـتثمار فـي المملكـة      

  .العربية السعودية

التعاقــد مــع إحــدى إلــى للاســتثمار مــن أجــل ذلــك عمــدت الهيئــة العامــة  

ــدار        ــات إصـ ــوابط ومتطلبـ ــوير ضـ ــة لتطـ ــل دراسـ ــة لعمـ ــرة المحليـ ــوت الخبـ بيـ
الترخيص للمشاريع ا�جنبية والمشتركة بالمملكة العربيـة السـعودية، وقـد    
كان إحـدى مخرجـات الدراسـة إصـدار دليـل متكامـل يُعنـى بإصـدار التـراخيص          

ــا ف ـــ  ــول بهـ ــة واللـــوائح المعمـ ــا لoنظمـ ــة الســـعودية،  وفقًـ ــة العربيـ ي المملكـ
ومواكبًا للاتفاقية الموقعة مع منظمة التجارة العالميـة، ليكـون هـذا الـدليل     

بمثابة المرجع ا�ساسي للمسـتثمرين ومـوظفي الهيئـة وا@دارات الحكوميـة     
ذات العلاقة بما يحويه مـن شـروط ومسـتندات ومتطلبـات وإجـراءات لضـمان       

  .راءات إصدار التراخيصالوضوح والشفافية في تطبيق إج

: أجــزاء ليســهل اســتخدامه وهــي  خمســةلقــد تــم تقســيم الــدليل إلــى  
شـــــروط  و، )تعريفـــــات وطريقـــــة التســـــجيل   (معلومـــــات تهـــــم المســـــتثمر   

المســــتندات المطلوبــــة   ومتطلبــــات ا�نشــــطة،  وومســــتندات التــــراخيص،  
عنـاوين مراكـز الخدمـة الشـاملة وأرقـام الاتصـال الخاصـة        و ،الترخيصلتعديل 

  .ابه

وفي النهايـة تأمـل الهيئـة العامـة للاسـتثمار أن يحـوز هـذا الـدليل علـى          

رضا مستخدميه واستحسانهم، وأن يكون عوناً لهم في الوصول بسـهولة  
  .إلى المعلومات المطلوبة
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  .الهيئة العامة للاستثمار :الهيئة �

الشــخص الطبيعــي الــذي لا يتمتــع بالجنســية      :المســتثمر ا�جنبــي  �

العربيــــة الســــعودية، أو الشــــخص الاعتبــــاري الــــذي لا يتمتــــع جميــــع   

 .الشركاء فيه بالجنسية العربية السعودية

توظيف رأس المال ا�جنبي في نشاط مرخص له  :الاستثمار ا�جنبي �

 .بموجب هذا النظام

يقُصـد بـه فـي هـذا النظـام علـى سـبيل المثـال          :المال ا�جنبـي  رأس �

وليس الحصر ا�موال والحقوق التالية متى كانت مملوكة لمستثمر 

 :أجنبي

  .النقود وا�وراق المالية وا�وراق التجارية )١
أرباح الاستثمار ا�جنبي إذا تم توظيفها في زيادة رأس  )٢

 .ريع جديدةالمال أو توسعة مشاريع قائمة أو إقامة مشا

اwلات والمعــدات والتجهيــزات وقطــع الغيــار ووســائل النقــل  )٣
 .ومستلزمات ا@نتاج ذات الصلة بالاستثمار

ــة      )٤ ــة كــالتراخيص وحقــوق الملكيــة الفكري الحقــوق المعنوي
 .والمعرفة الفنية والمهارات ا@دارية وأساليب ا@نتاج

ع، وكالمشروعات المنتجة للسلع الصناعية لمنشآت الس )٥
 .والزراعية

هـي تلـك المؤسسـة التـي تـؤول ملكيتهـا لفـرد         :المؤسسة الفرديـة  �

 .عن ديون المؤسسة واحد، ويكون مسئولاً

هي الشركة التـي تتكـون مـن شـريكين      ):مكونة من أفراد(الشركة  �

أو أكثــر، مســـئولين عــن ديـــون الشــركة بقـــدر حصصــهم فـــي رأس     

 .اًن شريكيسالمال، ولا يزيد عدد الشركاء في هذه الشركة عن خم
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هـي الشـركة التـي تتكـون مـن       ):مكونة من أفراد وشركات(الشركة  �

شــــريك وشــــركة أو أكثــــر، مســــئولين عــــن ديــــون الشــــركة بقــــدر        

حصصهم في رأس المال، ولا يزيد عـدد الشـركاء فـي هـذه الشـركة      

 .اًن شريكيعن خمس

ــركة  � ــركات  (الشـ ــن شـ ــة مـ ــن      ):مكونـ ــون مـ ــي تتكـ ــركة التـ ــي الشـ هـ

عــن ديــون الشــركة بقــدر    ةمســئولثُ تكــون بحيــشــركتين أو أكثــر،  

حصصهم في رأس المال، ولا يزيد عـدد الشـركاء فـي هـذه الشـركة      

 .ن شريكًايعن خمس

ــدم الطلـــب  � ــو الشـــخص   :مقـ ــديم الطلـــب    أوهـ ــة لتقـ ــة الموكلـ الجهـ

 أنويشترط  ،بموجب وكالة شرعية أو تفويض مصدق ا@جراءوإنهاء 

مكتـب   أو محامـاة ب مكت ـ أوحد الشـركاء  أ أونفسه  يكون المستثمر

 .موظف مضاف في التأمينات الاجتماعية في المنشأة  أوتعقيب 
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الخطوات التالية خلال تعبئة نموذج طلـب   إتباعيجب على كل مستثمر 

ترخيص استثماري ليتمكن من تسجيل كيان قانوني حسب النشاط، وهـي  

  :ما يلي

القيــام باختيــار الكيــان القــانوني الــذي ســيقوم المســتثمر        :الخطــوة ا�ولــى 

ــه، فمــثلاً عنــدما يختــار المســتثمر تــرخيص شــركة يقــوم        بطلــب التــرخيص ل

  .بمراجعة الشروط المطلوبة لترخيص شركة وتلبية متطلباتها

القيــام باختيــار النشــاط الــذي سيمارســه المســتثمر، وتلبيــة   :الخطــوة الثانيــة

  . هامتطلبات

يتم تقديم جميع المستندات بعد استيفائها للشـروط إلـى    :الخطوة الثالثة

  .الهيئة العامة للاستثمار @صدار الترخيص
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الاستثمارية حسب الكيان تقوم الهيئة العامة للاستثمار بمنح التراخيص 

 :القانوني وهي كما يلي

  .ترخيص مؤسسة فردية .١

 .ترخيص شركة .٢

 .ترخيص فرع شركة أجنبية .٣

 .ترخيص مكتب فني وعلمي .٤

 .ترخيص مؤقت .٥
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ا�نشــطة المسـتثناة مــن الاســتثمار  أن لا يكـون النشــاط الاسـتثماري ضــمن    )١

 .ا�جنبي

أن يكون طالب التـرخيص قادمـاً للمملكـة بغـرض الاسـتثمار، وفـي حـال أن         )٢

سبق له ا@قامة أو العمل في المملكة خلال الثلاث سنوات السـابقة فيجـب   

إحضار خطاب عدم ممانعة مـن كفيلـه السـابق حسـب الصـيغة المعتمـدة       

 .  مصدقاً من الغرفة التجارية

أن يلتــزم المســتثمر بتطبيــق كافــة ا�نظمــة المعمــول بهــا فــي المملكــة       )٣

نظام العمل والعمال ونظام التأمينـات الاجتماعيـة وأنظمـة الزكـاة     (ومنها 

والضرائب والجمارك ونظام المرافعات الشـرعية ونظـام ا@جـراءات الجزائيـة     

ونظــام المحامــاة وأنظمــة الشــركات فــي الســجل التجــاري والغــش التجــاري   

ومراقبة البنوك وأنظمة حماية الملكية الفكريـة ونظـام العلامـات التجاريـة     

ونظام حماية حقوق المؤلف ونظام براءات الاختـراع ونظـام ا@قامـة ونظـام     

الاستثمار ا�جنبي ولائحته التنفيذية والقرارات المكملـة ونظـام تملـك غيـر     

ت الســـــعوديين للعقـــــار واســـــتثماره ونظـــــام حمايـــــة وتشـــــجيع الصـــــناعا 

 ).الوطنية

وجــود المــؤهلات العلميــة أو الخبــرات العمليــة الملائمــة للنشــاط المطلــوب   )٤

الترخيص فيه، على أن لا تكون مهنة المتقدم للاستثمار ذات صفة عمالية 

 .أو طلابية

 .تقديم جدول زمني لخطوات تنفيذ المشروع )٥

ة، أو أن لا يكون قد حُكم سابقاً على المستثمر في مخالفات مالية أو تجاري )٦

صــدرت ضــده أحكــام نهائيــة بســبب مخالفــات �حكــام هــذا النظــام، وأن لا    

    .تكون لديه قضايا منظورة لدى جهات قضائية

  



               �� 

  

$�/�0 $�123 '�(�� 567 8�9�6� $:�6;��	 �	*�����	: 

 .)ةطباع(تعبئة نموذج طلب ترخيص استثماري  .١

 .صورة من جواز السفر .٢

 .صورة شخصية ) ٢(عدد إرفاق .٣

 ةالتجــاري للمنشــأة فــي بلــد المســتثمر مصــدقة مــن الجه ــ  صــورة الســجل  .٤

 .ببلد المنشأةوالسفارة السعودية  صدرة لهالم

 .السيرة الذاتية للمستثمر .٥

فــي حالــة الرغبــة فــي الحصــول علــى اســم    صــورة مــن حجــز الاســم التجــاري  .٦

 .تجاري

ــاً    آخـــرخطـــاب عـــدم ممانعـــة مـــن   .٧ كفيـــل فـــي حـــال كـــان المســـتثمر مقيمـ

ــاريخ تقــديم الطلــب حســب       قــل مــن أبالمملكــة خــلال   ــلاث ســنوات مــن ت ث

 .مدة ومصدق من الغرفة التجاريةتالصيغة المع

الخــدمات الماليــة : (فــي حالــة تطلــب النشــاط موافقــة الجهــة المعنيــة مثــل  .٨

ــحة والتعلـــيم   ــياحة والصـ ــلام والسـ ــأمين وا@عـ ــديم  ) والتـ ــب تقـ ــه يتطلـ فإنـ

 .موافقة مبدئية من الوزارة المعنية

 ا@جــراءاتكافـة   بإنهـاء مكتـب خـدمات معتمـد     أو محامـاة تفـويض لمكتـب    .٩

المســتثمر نفســه فــي حالــة قدومــه      أو مــن الســفارة الســعودية،   اًمصــدق

 .فقط بتأشيرة زيارة تجارية

  .ريال للترخيص الجديد) ٢٠٠٠( هاالترخيص وقدر إصداردفع رسوم  .١٠

  :ملاحظة

محلياً في  اترجمة جميع المستندات للغة العربية بواسطة مكتب ترجمة معتمدً
  .حال كانت بغير اللغة العربية
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أن لا يكـون النشــاط الاسـتثماري ضــمن ا�نشــطة المسـتثناة مــن الاســتثمار     )١

 .ا�جنبي

 .أن يكون جميع الشركاء ا�فراد قادمون للمملكة بغرض الاستثمار )٢

أن يلتــزم المســتثمر بتطبيــق كافــة ا�نظمــة المعمــول بهــا فــي المملكــة       )٣

نظام العمل والعمال ونظام التأمينـات الاجتماعيـة وأنظمـة الزكـاة     (ومنها 

والضرائب والجمارك ونظام المرافعات الشـرعية ونظـام ا@جـراءات الجزائيـة     

ونظــام المحامــاة وأنظمــة الشــركات فــي الســجل التجــاري والغــش التجــاري   

تجاريـة  ومراقبة البنوك وأنظمة حماية الملكية الفكريـة ونظـام العلامـات ال   

ونظام حماية حقوق المؤلف ونظام براءات الاختـراع ونظـام ا@قامـة ونظـام     

الاستثمار ا�جنبي ولائحته التنفيذية والقرارات المكملـة ونظـام تملـك غيـر     

الســـــعوديين للعقـــــار واســـــتثماره ونظـــــام حمايـــــة وتشـــــجيع الصـــــناعات  

 ).الوطنية

 .تقديم جدول زمني لخطوات تنفيذ المشروع  )٤

قد حُكم سابقاً على أي من المستثمرين في مخالفات مالية أو  أن لا يكون )٥

تجارية، أو صدرت ضده أحكام نهائية بسبب مخالفات �حكام هذا النظـام،  

  .وأن لا تكون لديه قضايا منظورة لدى جهات قضائية

مصـدقاً   بالموافقـة علـى الاسـتثمار فـي المملكـة      مجلس إدارة الشركةقرار  )٦

 .شخصيات الاعتباريةمن السفارة السعودية لل

تــرخيص ســابق مــن   يمتلــك أو يشــارك فــي  توضــيح إذا كــان أحــد الشــركاء   )٧

 .مفُعلاً أو تقديم تبرير مقنع لعدم التفعيلالهيئة بحيث يكون المشروع 

في حال تطابق النشاط مع نشاط يشارك بـه أحـد الشـركاء حاليـاً، يتطلـب       )٨

  .إحضار موافقة الشركاء الحاليين

  

  

  



               �� 

  

6;��	 �	*�����	!�4 '�(�� +	*,- $:�$ )�=&6�� /	�0�:(  

 .)طباعة(موذج طلب ترخيص استثماري تعبئة ن .١

 .صورة من جواز السفر لكل شريك .٢

 .صورة شخصية لكل شريك) ٢(عدد إرفاق .٣

صــورة الســجل التجــاري للمنشــأة فــي بلــد المســتثمر مصــدقة مــن الجهــة     .٤

 .المصدرة له، والسفارة السعودية ببلد المنشأة

 .الذاتية لكل شريكالسيرة  .٥

صــورة مــن حجــز الاســم التجــاري فــي حالــة الرغبــة فــي الحصــول علــى اســم      .٦

 .تجاري للشركة 

حــد الشــركاء مقيمــاً  أكفيــل فــي حــال كــان   آخــرخطــاب عــدم ممانعــة مــن   .٧

ــاريخ تقــديم الطلــب حســب        أبالمملكــة خــلال   ــلاث ســنوات مــن ت قــل مــن ث

 .ومصدق من الغرفة التجارية  المعتمدةالصيغة 

الخــدمات الماليــة : (ة تطلــب النشــاط موافقــة الجهــة المعنيــة مثــلفــي حالــ .٨

ــياحة والصـــحة والتعلـــيم   ــأمين وا@عـــلام والسـ ــديم  ) والتـ ــه يتطلـــب تقـ فإنـ

 .موافقة مبدئية من الوزارة المعنية

 ا@جــراءاتكافـة   بإنهـاء مكتـب خـدمات معتمـد     أو محامـاة تفـويض لمكتـب    .٩

المســتثمر نفســه فــي حالــة قدومــه      أو مــن الســفارة الســعودية،   اًمصــدق

 .فقط بتأشيرة زيارة تجارية

 .ريال للترخيص الجديد) ٢٠٠٠( هاالترخيص وقدر إصداردفع رسوم  .١٠

        ::::ملاحظةملاحظةملاحظةملاحظة

محلياً في  اترجمة جميع المستندات للغة العربية بواسطة مكتب ترجمة معتمدً
  .حال كانت بغير اللغة العربية
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  :في حالة وجود شريك سعودي
 . المهنة @ثباتسجل تجاري  أورت العائلة امع  ك ا�حوالصورة بطاقة  �

 .وكالة من الشريك السعودي لمقدم الطلب �

  

  :في حالة وجود شريك أجنبي يمتلك أو يشارك في منشأة مرخصة

 .صورة الترخيص .١

 .السجل التجاريصورة  .٢

ــة    .٣ ــة الســنة المالي ــى التــرخيص ســنة       إذا ا�خيــرةميزاني كــان قــد مضــى عل

 .ا�قلونصف على 

 .صورة من شهادة الزكاة والدخل سارية المفعول .٤

 .شهادة التأمينات الاجتماعية .٥

 ).٧٠٠(برنت  .٦

 .ملاحظات أوالمتابعة بعدم وجود مخالفات  إدارةتقرير من  .٧

� �� �
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   .)ةطباع(نموذج طلب ترخيص استثماري تعبئة  .١

قــرار مجلــس إدارة الشــركة بــرغبتهم بالاســتثمار فــي المملكــة موضــحاً بــه    .٢

أسماء الشركاء ورأس المال ونسبة كـل شـريك والنشـاط وتعيـين المـدير      

 . العام مصدق من الجهات المختصة والسفارة السعودية

جهـات المختصـة   صورة السجل التجاري للمنشاة المشـاركة مصـدقة مـن ال    .٣

 .والسفارة السعودية

صورة من عقد التأسيس للمنشاة المشاركة مصدقة من الجهة المصدرة  .٤

 .له ومن السفارة السعودية

 .صورة جواز سفر المدير العام .٥

 ).حسب المستندات المطلوبة لoفراد(متطلبات الشركاء ا�فراد  .٦

الخــدمات الماليــة (: فــي حالــة تطلــب النشــاط موافقــة الجهــة المعنيــة مثــل .٧

ــحة والتعلـــيم   ــياحة والصـ ــلام والسـ ــأمين وا@عـ ــديم  ) والتـ ــه يتطلـــب تقـ فإنـ

 .موافقة مبدئية من الوزارة المعنية

صورة من حجز الاسم التجاري في حالـة الرغبـة بالحصـول علـى اسـم تجـاري        .٨

 .للشركة

 ا@جـراءات كافـة   بإنهـاء مكتـب خـدمات معتمـد     أو محامـاة تفويض لمكتـب   .٩

المســتثمر نفســه فــي حالــة قدومــه      أو ســفارة الســعودية، مــن ال اًمصــدق

 .فقط بتأشيرة زيارة تجارية

  .ريال للترخيص الجديد) ٢٠٠٠( هاالترخيص وقدر إصداردفع رسوم  .١٠
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 )  طباعة(تعبئة نموذج طلب ترخيص استثماري  .١

برغبتهم بالاستثمار فـي المملكـة موضـحاً بـه      مجلس إدارة كل شركةقرار  .٢

المال ونسبة كـل شـريك والنشـاط وتعيـين المـدير       ورأسالشركاء  أسماء

 . من الجهات المختصة والسفارة السعودية اًمصدق العام من كل شركة

صورة السجل التجاري لكل منشاة مشاركة مصدقة من الجهات المختصة  .٣

 .والسفارة السعودية  

الجهـــة مـــن  ةالتأســـيس لكـــل منشـــاة مشـــاركة مصـــدق  صـــورة مـــن عقـــد .٤

 .السفارة السعوديةمن والمصدرة له 

 .صورة جواز سفر المدير العام .٥

الخــدمات الماليــة : (فــي حالــة تطلــب النشــاط موافقــة الجهــة المعنيــة مثــل .٦

ــحة والتعلـــيم   ــياحة والصـ ــلام والسـ ــأمين وا@عـ ــديم  ) والتـ ــه يتطلـــب تقـ فإنـ

 .يةموافقة مبدئية من الوزارة المعن

صــورة مــن حجــز الاســم التجــاري فــي حالــة الرغبــة فــي الحصــول علــى اســم     .٧

 .تجاري للشركة 

 ا@جـراءات كافـة   بإنهـاء مكتـب خـدمات معتمـد     أو محامـاة تفويض لمكتـب   .٨

المســتثمر نفســه فــي حالــة قدومــه      أو مــن الســفارة الســعودية،   اًمصــدق

 .فقط بتأشيرة زيارة تجارية

  .ريال للترخيص الجديد) ٢٠٠٠( هاالترخيص وقدر إصداردفع رسوم  .٩
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أن لا يكـون النشـاط الاسـتثماري ضـمن ا�نشـطة المسـتثناة مـن الاسـتثمار          )١

 .ا�جنبي

 .أن لا يكون المدير العام مقيماً بالمملكة إذا كان من مُلاك الشركة )٢

المملكــة أن يلتــزم المســتثمر بتطبيــق كافــة ا�نظمــة المعمــول بهــا فــي      )٣

نظام العمل والعمال ونظام التأمينات الاجتماعيـة وأنظمـة الزكـاة    (ومنها 

والضرائب والجمارك ونظام المرافعات الشـرعية ونظـام ا@جـراءات الجزائيـة     

ونظــام المحامــاة وأنظمــة الشــركات فــي الســجل التجــاري والغــش التجــاري  

لامـات التجاريـة   ومراقبة البنوك وأنظمة حماية الملكية الفكريـة ونظـام الع  

ونظام حماية حقوق المؤلف ونظام براءات الاختـراع ونظـام ا@قامـة ونظـام     

الاستثمار ا�جنبي ولائحته التنفيذية والقرارات المكملـة ونظـام تملـك غيـر     

الســــعوديين للعقـــــار واســـــتثماره ونظـــــام حمايـــــة وتشـــــجيع الصـــــناعات  

 ).الوطنية

في مخالفات ماليـة أو تجاريـة،    أن لا يكون قد حُكم سابقاً على الشركة ا�م )٤

أو صدرت ضده أحكام نهائية بسبب مخالفـات �حكـام هـذا النظـام، وأن لا     

  .تكون لديه قضايا منظورة لدى جهات قضائية

ــة      )٥ ــرع بالمملكـ ــتح فـ ــرغبتهم بفـ ــركاء بـ ــركة أو الشـ ــرار مجلـــس إدارة الشـ قـ

 .مصدقاًً من السفارة السعوديةوتحديد النشاط وتعيين المدير العام 

أن يكون نشاط الفرع المطلوب الترخيص له هو أحد أنشطة الشـركة ا�م   )٦

  . في بلدها
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 )  طباعة(تعبئة نموذج طلب ترخيص استثماري  .١

 .للمدير العامصورة شخصية ) ٢(عدد إرفاق .٢

 .المدير العام صورة من جواز سفر إرفاق .٣

بــرغبتهم بالاســتثمار وفــتح فــرع للشــركة فــي     إدارة الشــركةمجلــس قــرار  .٤

ومصـدق   ،وتعيـين المـدير العـام    ،والنشاطرأس المال، المملكة موضحاً به 

 . من الجهات المختصة والسفارة السعودية

الجهـــة  مصـــدقة مـــن   ا�مصـــورة الســـجل التجـــاري للمنشـــاة فـــي بلـــدها       .٥

 .السفارة السعودية  من والمصدرة له 

الجهــة مــن  ةمصــدق ا�مالتأســيس للمنشــاة فــي بلــدها    صــورة مــن عقــد  .٦

 .السفارة السعوديةمن والمصدرة له 

الخــدمات الماليــة : (فــي حالــة تطلــب النشــاط موافقــة الجهــة المعنيــة مثــل .٧

ــحة والتعلـــيم   ــياحة والصـ ــلام والسـ ــأمين وا@عـ ــديم  ) والتـ ــه يتطلـــب تقـ فإنـ

 .موافقة مبدئية من الوزارة المعنية

لتجــاري فــي حالــة الرغبــة فــي الحصــول علــى اســم   صــورة مــن حجــز الاســم ا  .٨

 .تجاري للشركة

 ا@جـراءات كافـة   بإنهـاء مكتـب خـدمات معتمـد     أو محامـاة تفويض لمكتـب   .٩

المســتثمر نفســه فــي حالــة قدومــه      أو مــن الســفارة الســعودية،   اًمصــدق

 .فقط بتأشيرة زيارة تجارية

 .ريال للترخيص الجديد) ٢٠٠٠( هاالترخيص وقدر إصداردفع رسوم  .١٠
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أن لا يكـون النشـاط الاسـتثماري ضـمن ا�نشـطة المسـتثناة مـن الاسـتثمار          )١

 .ا�جنبي

أن يلتــزم المســتثمر بتطبيــق كافــة ا�نظمــة المعمــول بهــا فــي المملكــة       )٢

الاجتماعيـة وأنظمـة الزكـاة    نظام العمل والعمال ونظام التأمينات (ومنها 

والضرائب والجمارك ونظام المرافعات الشـرعية ونظـام ا@جـراءات الجزائيـة     

ونظــام المحامــاة وأنظمــة الشــركات فــي الســجل التجــاري والغــش التجــاري  

ومراقبة البنوك وأنظمة حماية الملكية الفكريـة ونظـام العلامـات التجاريـة     

ت الاختـراع ونظـام ا@قامـة ونظـام     ونظام حماية حقوق المؤلف ونظام براءا

الاستثمار ا�جنبي ولائحته التنفيذية والقرارات المكملـة ونظـام تملـك غيـر     

الســــعوديين للعقـــــار واســـــتثماره ونظـــــام حمايـــــة وتشـــــجيع الصـــــناعات  

 ).الوطنية

أن لا يكون قد حُكم سابقاً على الشركة ا�م في مخالفات ماليـة أو تجاريـة،    )٣

ئية بسبب مخالفـات �حكـام هـذا النظـام، وأن لا     أو صدرت ضده أحكام نها

  .تكون لديه قضايا منظورة لدى جهات قضائية

 .الشركة ا�م على افتتاح المكتبمجلس إدارة موافقة  )٤

 .صناعية ا�متكون الشركة  أنيجب  )٥

  .الوكيل السعوديموافقة   )٦
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 )  طباعة(تعبئة نموذج طلب ترخيص استثماري  .١

 .للمدير العامصورة شخصية ) ٢(عدد إرفاق .٢

 .المدير العام صورة من جواز سفر إرفاق .٣

برغبتهم بالاستثمار وفـتح مكتـب فنـي وعلمـي      مجلس إدارة الشركةقرار  .٤

 اًمصــدق للشــركة فــي المملكــة موضــحاً بــه النشــاط وتعيــين المــدير العــام

 . والسفارة السعودية له الجهة المصدرةمن 

الجهـــة  مصـــدقة مـــن   ا�مصـــورة الســـجل التجـــاري للمنشـــاة فـــي بلـــدها       .٥

 .والسفارة السعودية   المصدرة له

الجهــة مــن  ةمصــدق ا�مصــورة مــن عقــد التأســيس للمنشــاة فــي بلــدها     .٦

 .والسفارة السعودية المصدرة له

 صورة الوكالة التجارية للوكيل السعودي .٧

دي بعــدم الممانعــة مــن فــتح الشــركة مكتــب  خطــاب مــن الوكيــل الســعو  .٨

مصــدق  فنــي وعلمــي لتقــديم الخــدمات العلميــة والفنيــة لعمــلاء الشــركة 

 .من الغرفة التجارية

تقــديم مــا يثبــت بــأن الشــركة ا�م صــناعية مــع تحديــد عــدد المـــوظفين           .٩

 .الفنيين المطلوبين للمكتب

 راءاتا@ج ـكافـة   بإنهـاء مكتـب خـدمات معتمـد     أو محامـاة تفويض لمكتـب   .١٠

المســتثمر نفســه فــي حالــة قدومــه      أو مــن الســفارة الســعودية،   اًمصــدق

 .فقط بتأشيرة زيارة تجارية

 .ريال للترخيص الجديد) ٢٠٠٠( هاالترخيص وقدر إصداردفع رسوم  .١١
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ــرخيص شخصًــ ــ  )١ ــب التــ ــون طالــ ــ اأن يكــ ــرض    ااعتباريًــ ــة بغــ ــدم للمملكــ يقــ

 . الاستثمار

بتطبيــق كافــة ا�نظمــة المعمــول بهــا فــي المملكــة      أن يلتــزم المســتثمر  )٢

نظام العمل والعمال ونظام التأمينات الاجتماعيـة وأنظمـة الزكـاة    (ومنها 

والضرائب والجمارك ونظام المرافعات الشـرعية ونظـام ا@جـراءات الجزائيـة     

ونظــام المحامــاة وأنظمــة الشــركات فــي الســجل التجــاري والغــش التجــاري  

نظمة حماية الملكية الفكريـة ونظـام العلامـات التجاريـة     ومراقبة البنوك وأ

ونظام حماية حقوق المؤلف ونظام براءات الاختـراع ونظـام ا@قامـة ونظـام     

الاستثمار ا�جنبي ولائحته التنفيذية والقرارات المكملـة ونظـام تملـك غيـر     

الســــعوديين للعقـــــار واســـــتثماره ونظـــــام حمايـــــة وتشـــــجيع الصـــــناعات  

 ).الوطنية

يكون قد حُكم على المستثمر سابقاً في مخالفات مالية أو تجارية، أو  أن لا )٣

صــدرت ضــده أحكــام نهائيــة بســبب مخالفــات �حكــام هــذا النظــام، وأن لا    

  .تكون لديه قضايا منظورة لدى جهات قضائية

بموجب خطاب يفيد بـذلك مـن الجهـة     على عقد حكومي أن يكون حاصلاً )٤

 .صاحب العقد

ــس إدارة الشـ ــ  )٥ ــرار مجلـ ــة    قـ ــت بالمملكـ ــرخيص مؤقـ ــتح تـ ــرغبتهم بفـ ركة بـ

 .وتعيين المدير العام وتحديد صلاحياته
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 )  طباعة(تعبئة نموذج طلب ترخيص استثماري  .١

 .للمدير العامصورة شخصية ) ٢(عدد إرفاق .٢

 .المدير العام صورة من جواز سفر إرفاق .٣

بـــرغبتهم بالاســـتثمار المؤقـــت للشـــركة فـــي    الشـــركةمجلـــس إدارة قـــرار  .٤

ــد     ــه الموقـــع والنشـــاط وتعيـــين المـــدير العـــام وتحديـ المملكـــة موضـــحاً بـ

 . والسفارة السعودية الجهة المصدرة لهمصدق من .صلاحياته  

ــي بلـــدها       .٥ ــورة الســـجل التجـــاري للمنشـــاة فـ الجهـــة مصـــدقة مـــن   ا�مصـ

 والسفارة السعودية   المصدرة له

الجهــة مــن  ةمصــدق ا�مد التأســيس للمنشــاة فــي بلــدها   صــورة مــن عق ــ .٦

 .والسفارة السعودية المصدرة له

عقـــد تنفيـــذ المشـــروع موقـــع مـــن الجهـــة   أوصـــورة مـــن خطـــاب الترســـية  .٧

 .المعنية الحكومية

 ا@جـراءات كافـة   بإنهـاء مكتـب خـدمات معتمـد     أو محامـاة تفويض لمكتـب   .٨

فــي حالــة قدومــه    المســتثمر نفســه  أو مــن الســفارة الســعودية،   اًمصــدق

 .فقط بتأشيرة زيارة تجارية

  .ريال للترخيص الجديد) ٢٠٠٠( هاالترخيص وقدر إصداردفع رسوم  .٩

  

  

  



               �� 

  

���*	� 	��;�6:$ �8�9�6 567 �ـ�)�'  ��	    Dـ�*� Eـ� ��ـ(F

G:�1 '�(��:  

 .تعبئة نموذج طلب ترخيص استثماري .١

 .صورة ترخيص الاستثمار أو الاستثمارات السابقة .٢

 .التجاري للاستثمار أو الاستثمارات السابقةصورة السجل  .٣

 .صورة شهادة الزكاة والدخل للاستثمار أو الاستثمارات السابقة .٤

 .صورة آخر ميزانية للاستثمار أو الاستثمارات السابقة .٥

في حال تسـجيل اسـم تجـاري يجـب أخـذ موافقـة وزارة التجـارة علـى الاسـم           .٦

 .المقترح للشركة

 .إدارة المتابعةتقرير زيارة للمنشأة من  .٧

في حال تطابق النشاط مع نشاط يشارك بـه أحـد الشـركاء حاليـاً، يتطلـب       .٨

 .إحضار موافقة الشركاء الحاليين

صـــورة ا@قامـــة وجـــواز الســـفر، حيـــث ســـوف تنقـــل كفالـــة المســـتثمر علـــى   .٩

 .المشروع الذي يمثل أكبر قيمة استثمار له من مشاريعه المرخصة

� �

� �
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النشــاط وتلبيــة متطلباتــه بعــد  نــوع يقــوم المســتثمر ا�جنبــي باختيــار  

 :إلى ما يلي ا�نشطة تم تقسيم وقد ،اختياره الكيان القانوني

  .النشاط الصناعي .١

  .النشاط التجاري .٢

 .النشاط الزراعي .٣

 .نشاط المقاولات .٤

 .النشاط العقاري .٥

 .المتخصصةنشاط الخدمات  .٦

 .نشاط الخدمات غير المتخصصة .٧

 .نشاط الاستشارات .٨
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ــى       )١ ــة أو ا�وربيــة عل إقــرار بتطبيــق المواصــفات الســعودية أو ا�مريكي

المنتجات وطريقة التصنيع بحيث تكون مواصـفات المنـتج وأسـلوب    

مواد إنتاجه مجازةً حسب أنظمة المملكـة، وفـي حالـة عـدم وجودهـا      

يتم الاعتماد على إجازة أنظمـة الولايـات المتحـدة ا�مريكيـة أو الاتحـاد      

  . ا�وروبي

 .لا يقل حجم رأس المال  عن مليون ريالأن  )٢

 .تقديم جدول زمني لخطوات تنفيذ المشروع  )٣

تقديم إقرار من المستثمر بشراء أو إستئجار أرض صـناعية لممارسـة    )٤

النشاط الاستثماري، وذلك خلال عام واحد مـن صـدور التـرخيص فـي     

 .حالة عدم حصوله على أرض داخل منطقة هيئة المدن الصناعية

ملايين ريال، يتم تقديم شهادة بنكية ) ٥(جاوز رأس المال في حال ت )٥

من رأس المال حسب حصة كل شريك، وفي حالـة عـدم    %٢٥بقيمة 

ملايين ريال، يتم تقـديم شـهادة بنكيـة بكامـل     ) ٥(تجاوز رأس المال 

رأس المــال حســـب حصـــة كـــل شــريك علـــى أن تكـــون مصـــدقة مـــن   

 .السفارة السعودية

ــداع ر  )٦ ــتثمر بإيـ ــزم المسـ ــة    يلتـ ــرخص بالمملكـ ــك مـ ــي بنـ ــال فـ أس المـ

العربيــة الســعودية بعــد صــدور تــرخيص الاســتثمار وتقــديم شــهادة  

تقــديم (ا@يــداع باســم المنشــأة قبــل الحصــول علــى الســجل التجــاري 

  ).إقرار التزام
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  .يشمل البيع بالتجزئة والجملة وكل مجال فيه استيراد لغرض التجارة

تقديم إقرار التزام بأن لا تقل نسبة السعودة في ا@دارة والموظفين  )١

 . %٧٥الفنيين عن 

  .من رأس المال % ٢٥وجود شريك سعودي بما لا يقل  عن  )٢

مـن رأس المـال كنسـبة، ولا     %٧٥ألا تزيد حصة الشريك ا�جنبي عـن   )٣

 .مليون كرقم)  ٢٠ ( تقل عن

ــزام ب  )٤ ــرار التـ ــديم إقـ ــن   تقـ ــل عـ ــا لا يقـ ــدريب مـ ــن  % ١٥تـ ــوظفين مـ المـ

 .سنوياً السعوديين

تقــديم شـــهادة بنكيــة تبُـــين المقـــدرة الماليــة للمســـتثمر ا�جنبـــي     )٥

مليـون ريـال سـعودي حسـب حصـة كـل شـريك مصـدقة         )  ٢٠ (بمبلغ 

 .من السفارة السعودية

 .تقديم جدول زمني لخطوات تنفيذ المشروع )٦

بالمملكــة تقــديم إقــرار التــزام بإيــداع رأس المــال فــي بنــك مــرخص         )٧

العربيــة الســعودية بعــد صــدور تــرخيص الاســتثمار وتقــديم شــهادة  

�.ا@يداع باسم المنشأة قبل الحصول على السجل التجاري �� �� �� �  
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 .مليون ريال) ٢٥(الحد ا�دنى للاستثمار  )١

 .موافقة وزارة الزراعة )٢

للمسـتثمر ا�جنبـي بمـا    تقديم شهادة بنكية تبُين المقـدرة الماليـة    )٣

من رأس المال حسـب حصـة كـل شـريك، ومصـدقه مـن        %٢٥يُعادل 

 .السفارة السعودية

 . تقديم جدول زمني لخطوات تنفيذ المشروع  )٤

تقــديم إقــرار التــزام بإيــداع رأس المــال فــي بنــك مــرخص بالمملكــة          )٥

العربيــة الســعودية بعــد صــدور تــرخيص الاســتثمار وتقــديم شــهادة  

 .لمنشأة قبل الحصول على السجل التجاريا@يداع باسم ا

� �� �� �� �
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تقــديم ميزانيــة للمنشــأة التــي يملكهــا المســتثمر خــارج المملكــة         )١

للثلاث سنوات السابقة لطلب الترخيص توضح سلامة الوضع المالي 

لها، وبحيث تكون معدة من مكتب محاسبة معتمـد ومصـدقة مـن    

المعني بالضرائب ببلد المسـتثمر ومـن سـفارة المملكـة فـي      الجهاز 

 .بلد المستثمر

ــال        )٢ ــي مجـ ــأة فـ ــا المنشـ ــت بهـ ــبق وأن قامـ ــزة سـ ــال متميـ ــود أعمـ وجـ

النشاط الذي يرغب بالاستثمار فيه مـع تقـديم شـهادات ا@نجـاز التـي      

 .حصلت عليها

أن تكون الشركة مصنفة في بلدها بنفس النشـاط، وألا تقـل درجـة     )٣

الدرجــة الثالثــة أو مــا يعادلهــا مصــدق مــن الســفارة         التصــنيف عــن  

 .السعودية

ألـف  ) ٢٥٠(تقديم شهادة بنكية بحيث لا تقـل حصـة كـل شـريك عـن       )٤

 .ريال، ومصدقة من السفارة السعودية

 .أن يكون الكيان القانوني شركة ذات مسئولية محدودة )٥

 .تقديم جدول زمني لخطوات تنفيذ المشروع  )٦

اع رأس المــال فــي بنــك مــرخص بالمملكــة     تقــديم إقــرار التــزام بإيــد    )٧

العربيــة الســعودية بعــد صــدور تــرخيص الاســتثمار وتقــديم شــهادة  

 .ا@يداع باسم المنشأة قبل الحصول على السجل التجاري
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  .مليون ريال) ٣٠(أن لا تقل قيمة العقار أرضاً وبناءً عن  )١

 .سنوات من ملكيتهاستثمار العقار خلال خمس  )٢

 .أن يكون خارج حدود مكة المكرمة والمدينة المنورة )٣

ــرأس المــال أو حصــة كــل شــريك مــن رأس         )٤ ــة ب تقــديم شــهادة بنكي

 .المال مصدقة من السفارة السعودية

 .تقديم جدول زمني لخطوات تنفيذ المشروع )٥

تقديم دراسة من مكتب هندسي معتمداً محليًـا تبُـين قيمـة ا�رض     )٦

جماليـة للمشـروع قبـل الحصـول علـى قـرار تملـك العقــار        والتكلفـة ا@ 

 .المراد استثماره

تقــديم إقــرار التــزام بإيــداع رأس المــال فــي بنــك مــرخص بالمملكــة          )٧

العربيــة الســعودية بعــد صــدور تــرخيص الاســتثمار وتقــديم شــهادة  

  .ا@يداع باسم المنشأة قبل الحصول على السجل التجاري
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 .الحصول على موافقة مبدئية من الجهة ذات العلاقة )١

 .تقديم جدول زمني لخطوات تنفيذ المشروع  )٢

تقــــديم إقــــرار التــــزام بإيــــداع كامــــل رأس المــــال فــــي بنــــك مــــرخص   )٣

أمــا إذا . بالمملكـة العربيــة السـعودية بعــد صــدور تـرخيص الاســتثمار   

مـــن رأس  %٢٥كتفـــى بإيـــداع ملايـــين ريـــال فيُ) ٥(تجـــاوز رأس المـــال 

المال، مـع تقـديم شـهادة إيـداع باسـم المنشـأة قبـل الحصـول علـى          

 .السجل التجاري

� �
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مــن العــاملين فــي المنشــأة مــن   % ٥٠تقــديم إقــرار التــزام بتوظيــف   )١

 .السعوديين

 . تقديم جدول زمني لخطوات تنفيذ المشروع بعد صدور الترخيص )٢

ألـف  ) ٢٥٠(تقديم شهادة بنكية بحيث لا تقـل حصـة كـل شـريك عـن       )٣

 .ريال، ومصدقة من السفارة السعودية

 .أن يكون الكيان القانوني شركة ذات مسئولية محدودة )٤

تقــديم ثــلاث ميزانيــات مصــدقة مــن الجهــاز المعنــي بالضــرائب ببلــد   )٥

 . ثمر ومن سفارة المملكة العربية السعوديةالمست

تقــديم إقــرار التــزام بإيــداع رأس المــال فــي بنــك مــرخص بالمملكــة          )٦

العربيــة الســعودية بعــد صــدور تــرخيص الاســتثمار وتقــديم شــهادة  

  .ا@يداع باسم المنشأة قبل الحصول على السجل التجاري
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التـرخيص حاصـل علـى شـهادة الماجسـتير أو أعلـى       أن يكون طالـب   )١

 .في نفس مجال النشاط المطلوب مصدقة من السفارة السعودية

تقــديم ثــلاث شــهادات توصــية مــن منشــآت استشــارية مصــدقة مــن    )٢

 .السفارة السعودية

تقــديم شــهادات خبــرة تثُبــت ممارســته للنشــاط الاستشــاري لمــدة لا   )٣

  .سنوات في نفس النشاط) ٥(تقل عن 

  .من العاملين من السعوديين % ٧٥يم إقرار التزام بتوظيف تقد )٤

� �

� �

� �
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خطـــاب مـــن المؤسســـة بطلـــب تحويـــل المؤسســـة إلـــى شـــركة ذات   .١

ــد الاســم التجــاري      مســئولية  ــدخول شــركاء وتحدي ــك ب محــدودة وذل

للشركة وأسماء الشـركاء والحصـص علـى أن يتضـمن عقـد مبايعـة       

، ومصـادق  )الشـريك (والمشتري ) صاحب المؤسسة(مُوقع من البائع 

  .على توقيعهما، وتصديق الخطاب من الغرفة التجارية

 .أصل ترخيص الاستثمار .٢

 .صورة السجل التجاري .٣

 .والدخلصورة الزكاة  .٤

في حالـة وجـود شـريك سـعودي يقـدم صـورة بطاقـة ا�حـوال وبرنـت           .٥

 .من ا�حوال يبُين المهنة

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٦

فــي حــال تســجيل اســم تجــاري يجــب أخــذ موافقــة وزارة التجــارة علــى    .٧

 .الاسم المقترح للشركة

 .الاستثمارالجدد حسب شروط ) الشريك، الشركاء(مستندات  .٨

ــديل       .٩ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 .المطلوب للمشاريع الصناعية أو إفادة بعدم وجود قرض صناعي

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .١٠

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

 .ة المتابعة بعدم وجود مخالفات أو ملاحظاتتقرير من إدار .١١

  .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .١٢
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خطــــاب مــــن مجلــــس إدارة الشــــركة بطلــــب تحويــــل الشــــركة إلــــى     .١

�حـد الشـركاء   مؤسسة وذلك بخروج بعض الشركاء وبيع حصتهم 

ــد      ــرار عقـ ــمن القـ ــى أن يتضـ ــة علـ ــاري للمؤسسـ ــم التجـ ــد الاسـ وتحديـ

، ومصــدق )البــاقين(والمشــتري ) الخــارجين(مبايعـة مُوقــع مــن البــائع  

  .على توقيعهما، وتصديق الخطاب من الغرفة التجارية

 .أصل ترخيص الاستثمار .٢

 .صورة السجل التجاري .٣

 .صورة الزكاة والدخل .٤

 .رخيص بالوضع الجديدتعبئة استمارة طلب الت .٥

فــي حــال تســجيل اســم تجــاري يجــب أخــذ موافقــة وزارة التجــارة علــى    .٦

 .الاسم المقترح للشركة

ــديل       .٧ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 .المطلوب للمشاريع الصناعية أو إفادة بعدم وجود قرض صناعي

ــع   .٨ ــاء وضــ ــتثمرين (إنهــ ــتثمر، المســ ــركة  ) المســ ــن الشــ ــارجين مــ الخــ

 . ومراجعة إدارة المتابعة @نهاء إجراءاتهم

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٩

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

 .خالفات أو ملاحظاتتقرير من إدارة المتابعة بعدم وجود م .١٠

 .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .١١
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ــى        .١ ــل الشــركة إل قــرار مجلــس إدارة الشــركة الســعودية بطلــب تحوي

اســتثمار مشــترك مـــع تحديــد أســماء الشـــركاء وحصــة كــل شـــريك       

التجاري المقرح على أن يتضمن عقد مبايعة مُوقع من البائع  والاسم

والمشــتري، ومصــادق علــى توقيعهمــا، وتصــديق القــرار مــن الغرفــة   

  .التجارية

 .صورة السجل التجاري .٢

 .صورة عقد تأسيس الشركة .٣

 .صورة الزكاة والدخل وآخر ميزانية .٤

 .صور هويات الشركاء .٥

حســــب شــــروط ) ا�جانــــب(مســــتندات الشــــريك أو الشــــركاء الجــــدد  .٦

 .الاستثمار

ــديل       .٧ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 .المطلوب للمشاريع الصناعية أو إفادة بعدم وجود قرض صناعي

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٨

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٩

موظـف سـعودي مضـاف     مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو 

 .للتأمينات الاجتماعية

 .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .١٠
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قــرار مجلــس إدارة الشــركة المختلطــة بطلــب تحويــل الشــركة إلــى         .١

مبايعـة موقـع مـن البـائع     على أن يتضـمن عقـد    %١٠٠استثمار وطني 

والمشــتري، ومصــادق علــى توقيعهمــا، وتصــديق القــرار مــن الغرفــة   

  .التجارية

 .صورة السجل التجاري .٢

 أصل ترخيص الاستثمار .٣

 .صورة عقد التأسيس .٤

 .صورة الزكاة والدخل وآخر ميزانية .٥

 .صور هويات الشركاء .٦

ــديل       .٧ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 .مشاريع الصناعية أو إفادة بعدم وجود قرض صناعيالمطلوب لل

ــع   .٨ ــاء وضــ ــتثمر(إنهــ ــتثمرين/المســ ــركة  ) المســ ــن الشــ ــارجين مــ الخــ

 .ومراجعة إدارة المتابعة @نهاء إجراءاتهم

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٩

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .جتماعيةللتأمينات الا

    .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .١٠
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خطــــاب الشــــركة أو المؤسســــة أو مــــن فــــي حكمهــــم بالتعــــديل        .١

  .المطلوب مختوم بختم الشركة فقط

مــع ) القصــرللورثــة (صــورة صــك حصــر ا@رث وصــورة مــن صــك الولايــة     .٢

 .ا�صل للمطابقة

هويـة الورثــة مــع صـورة مــن دفتــر العائلـة للســعوديين با@ضــافة إلــى     .٣

 .جواز السفر وا@قامة لoجانب

خطاب صـادر عـن المحكمـة أو مكتـب محامـاة معتمـد يبـين النصـاب          .٤

 .الشرعي للورثة وكيفية توزيعه

 أصل ترخيص الاستثمار .٥

 .صورة عقد التأسيس للشركات .٦

 .الدخل وآخر ميزانيةصورة الزكاة و .٧

ــديل       .٨ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 .المطلوب للمشاريع الصناعية أو إفادة بعدم وجود قرض صناعي

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٩

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .١٠

وظـف سـعودي مضـاف    مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو م 

 .للتأمينات الاجتماعية أو الوكيل الشرعي للورثة

 .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .١١
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قــرار مجلــس إدارة الشــركة بــدخول شــركاء جــدد مــع تحديــد أســماء       .١

والاسم التجاري المقترح على أن يتضمن الشركاء وحصة كل شريك 

عقد مبايعة موقع من البائع والمشتري، ومصـادق علـى توقيعهمـا،    

  .وتصديق القرار من الغرفة التجارية

 .صورة السجل التجاري .٢

 .صورة الزكاة والدخل وآخر ميزانية .٣

 .أصل ترخيص الاستثمار .٤

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٥

اســم تجــاري يجــب أخــذ موافقــة وزارة التجــارة علــى  فــي حالــة تســجيل  .٦

 .الاسم المقترح للشركة

 .الجدد حسب شروط الاستثمار) الشريك، الشركاء(مستندات  .٧

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٨

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

 .رة المتابعة بعدم وجود مخالفات أو ملاحظاتتقرير من إدا .٩

  .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .١٠

  

  

  

  

  



               �� 
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مـــع ) مســـتثمر أجنبـــي(قـــرار مجلـــس إدارة الشـــركة بـــدخول شـــركاء   .١

وحصـة كـل شـريك والاسـم التجـاري المقتـرح       تحديد أسـماء الشـركاء   

على أن يتضمن عقد مبايعة موقع مـن البـائع والمشـتري، ومصـادق     

 .على توقيعهما، وتصديق القرار من الغرفة التجارية

 أصل ترخيص الاستثمار .٢

 صورة السجل التجاري .٣

 .صورة الزكاة والدخل وآخر ميزانية .٤

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٥

 ).للشركات(ة من عقد التأسيس صور .٦

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٧

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

 .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .٨

  

 Oــ����	 ��ــ� ��J	�AH@ــ��	 �) ���ــ� 	�ــ*)�8 !�ــ��O(��ــ��� 0ــ
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 .صورة ترخيص الاستثمار .١

 .صورة السجل التجاري .٢

 .صورة شهادة الزكاة والدخل .٣

 .صورة آخر ميزانية .٤

 ).للشركات(صورة من عقد التأسيس  .٥

 .تقرير من إدارة المتابعة بعدم وجود مخالفات أو ملاحظات .٦

  .صورة ا@قامة وجواز السفر .٧



               �� 
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مــع تحديــد  ) ســعوديين(قــرار مجلــس إدارة الشــركة بــدخول شــركاء    .١

أسماء الشركاء وحصة كل شـريك والاسـم التجـاري المقتـرح علـى أن      

ــائع والمشــتري ومصــادق علــى        يتضــمن عقــد مبايعــة موقــع مــن الب

  .توقيعهما، وتصديق القرار من الغرفة التجارية

 أصل ترخيص الاستثمار .٢

 السجل التجاريصورة  .٣

 .صورة الزكاة والدخل وآخر ميزانية .٤

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٥

فــي حالــة تســجيل اســم تجــاري يجــب أخــذ موافقــة وزارة التجــارة علــى   .٦

 .الاسم المقترح للشركة

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٧

موظـف سـعودي مضـاف    مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو  

 .للتأمينات الاجتماعية

يشترط في الشريك السعودي تقديم صورة بطاقـة ا�حـوال، وكـارت     .٨

 .العائلة @ثبات المهنة

  .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .٩
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مـــع ) شـــركات -شــركة  (قــرار مجلـــس إدارة الشــركة بـــدخول شـــركاء    .١

تحديد أسماء الشركاء، وحصـة كـل شـريك والاسـم التجـاري المقتـرح       

على أن يتضمن عقد مبايعة موقع مـن البـائع والمشـتري، ومصـادق     

  .على توقيعهما، وتصديق القرار من الغرفة التجارية

 أصل ترخيص الاستثمار .٢

 التجاريصورة السجل  .٣

 .صورة الزكاة والدخل وآخر ميزانية .٤

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٥

فــي حالــة تســجيل اســم تجــاري يجــب أخــذ موافقــة وزارة التجــارة علــى   .٦

 .الاسم المقترح للشركة

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٧

عودي مضـاف  مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف س ـ  

 .للتأمينات الاجتماعية

 .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .٨
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ــم      .٨ ــد اسـ ــع تحديـ ــريك مـ ــدخول كشـ ــركة بالـ ــرار مجلـــس إدارة الشـ قـ
 . الشركة والحصة مصدقاً من الغرفة التجارية

الاســــتثمار للشـــــركات ا�جنبيــــة المرخصـــــة فـــــي   صــــورة تـــــرخيص   .٩
 .السعودية

 .صورة السجل التجاري .١٠

 .صورة عقد التأسيس .١١

 .صورة شهادة الزكاة والدخل .١٢

 .صورة آخر ميزانية .١٣

 .تقرير من إدارة المتابعة بعدم وجود مخالفات أو ملاحظات .١٤
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مـع تحديـد أسـماء    ) شـركاء، شـريك  (إدارة الشركة بخروج  قرار مجلس .١

الشـــركاء والحصـــة المباعـــة وحصـــص الشـــركاء بعـــد البيـــع علـــى أن  

يتضــمن عقــد مبايعــة موقعًــا مــن البــائع والمشــتري، ومصــادق علــى  

  .توقيعهما، وتصديق القرار من الغرفة التجارية

 أصل ترخيص الاستثمار .٢

 صورة السجل التجاري .٣

 .والدخل وآخر ميزانيةصورة الزكاة  .٤

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٥

ــع   .٦ ــاء وضــ ــتثمرين (إنهــ ــتثمر، المســ ــركة  ) المســ ــن الشــ ــارجين مــ الخــ

 .ومراجعة إدارة المتابعة @نهاء إجراءاتهم

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٧

ضـاف  مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي م   

  .للتأمينات الاجتماعية

ــديل       .٨ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 . المطلوب للمشاريع الصناعية أو إفادة بعدم وجود قرض صناعي

ــزول نســبة الشــركاء الســعوديين عــن      .٩ ــراخيص   %٢٥عــدم ن مــن الت

 .التجارية

 .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .١٠
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مع تحديـد  ) شركاء، شريك(قرار مجلس إدارة الشركة بخروج ودخول  .١

أسماء الشركاء والحصة المباعة وحصـص الشـركاء بعـد البيـع علـى      

أن يتضمن عقد مبايعة مُوقع من البـائع والمشـتري، ومصـادق علـى     

  .التجاريةتوقيعهما، وتصديق الخطاب من الغرفة 

 أصل ترخيص الاستثمار .٢

 صورة السجل التجاري .٣

 .صورة الزكاة والدخل وآخر ميزانية .٤

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٥

ــع   .٦ ــاء وضــ ــتثمرين (إنهــ ــتثمر، المســ ــركة  ) المســ ــن الشــ ــارجين مــ الخــ

 .ومراجعة إدارة المتابعة @نهاء إجراءاتهم

 .ط الاستثمارمستندات الشركاء أو الشريك الجديد حسب شرو .٧

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٨

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

  .للتأمينات الاجتماعية

ــديل       .٩ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 . المطلوب للمشاريع الصناعية أو إفادة بعدم وجود قرض صناعي

  .ريال) ٢٠٠٠(عديل الترخيص وقدره دفع رسوم ت .١٠
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قرار مجلس إدارة الشركة بتعـديل الحصـص علـى أن يكـون مصـدقاً       .١

 .من الغرفة التجارية

  .أصل ترخيص الاستثمار .٢

 .صورة السجل التجاري .٣

 .صورة عقد التأسيس .٤

 .وآخر ميزانيةصورة الزكاة والدخل  .٥

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٦

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٧

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

ــديل       .٨ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 . أو إفادة بعدم وجود قرض صناعي المطلوب للمشاريع الصناعية

  .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .٩
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قــرار مجلــس إدارة كــل مــن الشــركة الدامجــة والمندمجــة بالموافقــة      .١

  .الشركة فقطعلى الاندماج مختوماً بختم 

صورة من اتفاقية الاندماج بين الشركة الدامجـة والمندمجـة موقعـة     .٢

من جميع ا�طراف، وموضحاً بها النسبة المئويـة لحصـة كـل شـريك،     

على أن تكون مصدقة من الغرفـة التجاريـة، ومصـادقة التواقيـع، مـع      

 .إرفاق صور الوكالات في حال التوقيع عن الغير

 أصل ترخيص الاستثمار .٣

 ة السجل التجاري لكلٍ من الشركة الدامجة والمندمجةصور .٤

 .صورة عقد التأسيس للشركات وملحقاته .٥

صــورة الزكــاة والــدخل لكــل مــن الشــركة الدامجــة والمندمجــة وآخــر      .٦

 .ميزانية لكليهما

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد الناتج عن الدمج .٧

ي الحصــول علــى صــورة مــن حجــز الاســم التجــاري فــي حالــة الرغبــة ف ــ   .٨

 .اسم تجاري للشركة

ــديل       .٩ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 . المطلوب للمشاريع الصناعية أو إفادة بعدم وجود قرض صناعي

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .١٠

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .تماعيةللتأمينات الاج

  .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .١١
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قــرار مجلــس إدارة كــل مــن الشــركة الدامجــة والمندمجــة بالموافقــة      .١

  .على الاندماج مختوماً بختم الشركة فقط

الاندماج بين الشركة الدامجـة والمندمجـة موقعـة    صورة من اتفاقية  .٢

من جميع ا�طراف، وموضحاً بها النسبة المئويـة لحصـة كـل شـريك،     

على أن يكون مصـدقاً مـن الغرفـة التجاريـة، ومصـادقة التواقيـع، مـع        

 .إرفاق صور الوكالات في حال التوقيع عن الغير

 أصل ترخيص الاستثمار .٣

 الشركة الدامجة والمندمجةصورة السجل التجاري لكلاً من  .٤

 .صورة عقد التأسيس للشركات وملحقاته .٥

صــورة الزكــاة والــدخل لكــلٍ مــن الشــركة الدامجــة والمندمجــة وآخــر      .٦

 .ميزانية لكليهما

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد الناتج عن الدمج .٧

فــي حــال تســجيل اســم تجــاري يجــب أخــذ موافقــة وزارة التجــارة علــى    .٨

 .قترح للشركةالاسم الم

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٩

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

 .تقرير من إدارة المتابعة بعدم وجود مخالفات أو ملاحظات .١٠

  .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .١١
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خطــاب مــن المؤسســة أو قــرار مجلــس إدارة الشــركة بطلــب تعــديل    .١

  .المسمى على أن يكون مصدقاً من الغرفة التجارية

 .تقديم إفادة من وزارة التجارة على الاسم المقترح .٢

 أصل ترخيص الاستثمار .٣

 صورة السجل التجاري .٤

 .والدخلصورة الزكاة  .٥

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٦

ــديل       .٧ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 . المطلوب للمشاريع الصناعية أو إفادة بعدم وجود قرض صناعي

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٨

ضـاف  مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي م   

 .للتأمينات الاجتماعية

 .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .٩

 

        ::::ملاحظةملاحظةملاحظةملاحظة

  .يجب تعديل جميع المستندات والتراخيص بالاسم الجديد
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ــركة   .١ ــس إدارة الشــ ــرار مجلــ ــمى الشــــركة أو     قــ ــديل مســ بطلــــب تعــ

 .المؤسسة الشريكة على أن يكون مصدقاً من الغرفة التجارية

ــديل       .٢ ــوب تعـ ــة المطلـ ــركة أو المؤسسـ ــاري للشـ ــجل التجـ ــورة السـ صـ

  .اسمها

 أصل ترخيص الاستثمار .٣

 صورة السجل التجاري .٤

 .صورة عقد التأسيس للشركات .٥

 .صورة الزكاة والدخل .٦

 .بالوضع الجديدتعبئة استمارة طلب الترخيص  .٧

ــديل       .٨ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 . المطلوب للمشاريع الصناعية أو إفادة بعدم وجود قرض صناعي

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٩

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

  .ريال) ٢٠٠٠(تعديل الترخيص وقدره  دفع رسوم .١٠
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خطــــاب المؤسســــة أو قــــرار مجلــــس إدارة الشــــركة بطلــــب زيــــادة أو  .١

  .التجاريةتعديل المنتجات على أن يكون مصدقاً من الغرفة 

 أصل ترخيص الاستثمار .٢

 صورة السجل التجاري .٣

 .صورة الزكاة والدخل وآخر ميزانية .٤

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٥

ــديل       .٦ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 . المطلوب للمشاريع الصناعية أو إفادة بعدم وجود قرض صناعي

لغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون   تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن ا     .٧

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

  .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .٨
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خطــاب المؤسســة أو قــرار مجلــس إدارة الشــركة بطلــب زيــادة القــوى   .١

العاملــة وتحديــد العــدد المطلــوب ومبــررات الزيــادة علــى أن يكــون        

  .مصدقاً من الغرفة التجارية

 .أصل ترخيص الاستثمار .٢

 .صورة السجل التجاري .٣

 .صورة الزكاة والدخل .٤

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٥

 .وشهادة التأمينات ٧٠٠برنت  .٦

 .تقرير من إدارة المتابعة على الاحتياج الفعلي لعدد العمالة .٧

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٨

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

  .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .٩
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ــافة      .١ ــب إضــ ــركة بطلــ ــس إدارة الشــ ــرار مجلــ ــة أو قــ ــاب المؤسســ خطــ

وتعــديل نشـــاط مـــع تحديـــد النشــاط المطلـــوب إضـــافته أو تعديلـــه   

  .التجاريةومبررات ا@ضافة أو التعديل مصدقاً من الغرفة 

 أصل ترخيص الاستثمار .٢

 صورة السجل التجاري .٣

 .صورة الزكاة والدخل وآخر ميزانية .٤

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٥

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٦

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

 .ريال) ٢٠٠٠(وم تعديل الترخيص وقدره دفع رس .٧
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خطاب المؤسسة أو قرار مجلس إدارة الشركة بطلب تعديل الموقع  .١

مع تحديد موقع المشروع والمبررات المصاحبة لذلك علـى أن يكـون   

  .مصدقاً من الغرفة التجارية

 الاستثمارأصل ترخيص  .٢

 صورة السجل التجاري .٣

 .صورة الزكاة والدخل .٤

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٥

ــديل       .٦ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 . المطلوب للمشاريع الصناعية أو إفادة بعدم وجود قرض صناعي

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٧

حاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     مكتب م

 .للتأمينات الاجتماعية

 .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .٨
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خطــــاب المؤسســــة أو قــــرار مجلــــس إدارة الشــــركة بطلــــب تعــــديل   .١

ــد    ــع تحديـ ــات مـ ــون    البيانـ ــى أن يكـ ــديلها علـ ــوب تعـ ــات المطلـ البيانـ

  .مصدقاً من الغرفة التجارية

 أصل ترخيص الاستثمار .٢

 صورة السجل التجاري .٣

 .صورة الزكاة والدخل .٤

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٥

ــديل       .٦ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 .د قرض صناعيالمطلوب للمشاريع الصناعية أو إفادة بعدم وجو

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٧

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

 .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .٨
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خطــاب المؤسســة أو قــرار مجلــس إدارة الشــركة بطلــب زيــادة رأس         .١

المــال مــع تحديــد رأس المــال المطلــوب علــى أن يكــون مصــدقاً مــن     

  .الغرفة التجارية

 أصل ترخيص الاستثمار .٢

 صورة السجل التجاري .٣

 .صورة عقد التأسيس للشركات .٤

 .صورة الزكاة والدخل وآخر ميزانية .٥

 .بالوضع الجديد تعبئة استمارة طلب الترخيص .٦

ــديل       .٧ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 .المطلوب للمشاريع الصناعية أو إفادة بعدم وجود قرض صناعي

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٨

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

 .ريال) ٢٠٠٠(تعديل الترخيص وقدره  دفع رسوم .٩
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خطاب المؤسسة أو قرار مجلس إدارة الشـركة بطلـب تخفـيض رأس     .١

المــال مــع تحديــد رأس المــال المطلــوب علــى أن يكــون مصــدقاً مــن     

  .الغرفة التجارية

 الاستثمارأصل ترخيص  .٢

 صورة السجل التجاري .٣

 .صورة عقد التأسيس للشركات .٤

 .صورة الزكاة والدخل وآخر ميزانية .٥

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٦

 .تقرير من مكتب محاسب قانوني بتخفيض رأس المال للمنشأة .٧

ــديل       .٨ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 .أو إفادة بعدم وجود قرض صناعي المطلوب للمشاريع الصناعية

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٩

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

  .ريال) ٢٠٠٠(دفع رسوم تعديل الترخيص وقدره  .١٠
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خطاب المؤسسة أو قرار مجلس إدارة الشركة المرخصة مـن الهيئـة    .١

بطلب فتح فـرع للشـركة مـع تحديـد الموقـع علـى أن يكـون مصـدقاً         

  .من الغرفة التجارية

 صورة ترخيص الاستثمار .٢

 .صورة السجل التجاري .٣

 .صورة عقد التأسيس للشركات .٤

 .صورة الزكاة والدخل وآخر ميزانية .٥

 .تقرير من إدارة المتابعة بعدم وجود مخالفات أو ملاحظات .٦

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٧

ــديل       .٨ ــى التعــ ــعودي علــ ــناعي الســ ــة الصــ ــندوق التنميــ ــة صــ موافقــ

 .المطلوب للمشاريع الصناعية أو إفادة بعدم وجود قرض صناعي

مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون    تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق     .٩

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

  .ريال لكل فرع) ٢٠٠٠(دفع رسوم الترخيص وقدره  .١٠
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ــتح مركــز        .١ ــب ف ــرار مجلــس إدارة الشــركة بطل خطــاب المؤسســة أو ق

تسويق مع تحديد الموقع وعدد المراكز علـى أن يكـون مصـدقاً مـن     

  .الغرفة التجارية

 .صورة ترخيص الاستثمار .٢

 .صورة السجل التجاري .٣

 .صورة آخر ميزانية .٤

 .صورة الزكاة والدخل .٥

 .تعبئة استمارة طلب الترخيص بالوضع الجديد .٦

 ).في حالة فتح مركز تسويق �ول مرة(من إدارة المتابعة تقرير  .٧

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٨

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

  .ريال لكل مركز تسويق) ٢٠٠٠(دفع رسوم الترخيص وقدره  .٩
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 .تعبئة استمارة طلب تجديد الترخيص .١

 أصل ترخيص الاستثمار .٢

 صورة السجل التجاري .٣

 .صورة الزكاة والدخل .٤

 .صورة شهادة التأمينات الاجتماعية .٥

 .صورة رخصة البلدية .٦

 .صورة اشتراك الغرفة التجارية .٧

التجاريـة علـى أن يكــون   تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة      .٨

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

 .ريال) ٢٠٠٠( هالترخيص وقدرتجديد دفع رسوم  .٩
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المؤسسة أو قرار مجلس إدارة الشركة بطلب إصدار ترخيص خطاب  .١

  .بدل فاقد أو بدل تالف على أن يكون مصدقاً من الغرفة التجارية

 صورة ترخيص الاستثمار .٢

 صورة السجل التجاري .٣

 .صورة الزكاة والدخل .٤

 .صورة شهادة التأمينات الاجتماعية .٥

 .تعبئة استمارة طلب ترخيص بدل فاقد .٦

 .بأنه فقد الترخيصإقرار من المستثمر  .٧

 .إعلان في جريدة رسمية محلية .٨

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .٩

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

  .ريال) ٢٠٠٠( هوقدرأو بدل تالف  بدل فاقد ترخيصإصدار دفع رسوم  .١٠
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خطـــــاب المؤسســـــة أو قـــــرار مجلـــــس إدارة الشـــــركة بطلـــــب إلغـــــاء  .١

 .الترخيص على أن يكون مختوماً بختم الشركة

  .إعلان إلغاء المنشأة حسب الصيغة المعتمدة .٢

 .أصل ترخيص الاستثمار .٣

 .شهادة شطب السجل التجاري .٤

 .تصفية الزكاة والدخل .٥

 ).٧٠٠برنت (من مكتب العمل تصفية  .٦

 ).برنت على رقم ا@قامة(تصفية من مكتب الاستقدام  .٧

 .تصفية الملف في مكتب التأمينات .٨

 .إلغاء رخصة البلدية أو إفادة بعدم استخراج رخصة .٩

 .إلغاء اشتراك الغرفة التجارية .١٠

تصحيح وضع المستثمر في إدارة المتابعة ومكتب الجوازات بالمركز  .١١

 .الخروج النهائي وذلك بعد قرار ا@لغاءبنقل كفالة أو 

موافقـة صـندوق التنميـة الصــناعي السـعودي با@فـادة بعـدم وجــود        .١٢

 .قرض صناعي

تفـويض لمقـدم الطلــب مصـدق مـن الغرفــة التجاريـة علـى أن يكــون        .١٣

مكتب محاماة أو مكتب خدمات معتمـد أو موظـف سـعودي مضـاف     

 .للتأمينات الاجتماعية

        ::::ملاحظةملاحظةملاحظةملاحظة

التجارة بعدم استخراج  استخراج سجل تجاري يكتفى بإفادة من وزارةفي حالة عدم 
  .يسجل تجار
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